
SAMODZIELNA KSIĘGOWA  
 
OPIS FIRMY: 

Certus LTA jest nowoczesną firmą doradztwa podatkowego, tworzoną przez  doradców podatkowych 
oraz prawników, którzy przez lata zdobywali niezbędne doświadczenie pracując dla tzw. Wielkiej 
Czwórki, mniejszych firm doradczych oraz prestiżowych kancelarii prawnych.  

Nasi doradcy posiadają wszechstronną wiedzę oraz wieloletnie doświadczenie w zakresie świadczenia 
usług doradztwa podatkowego dla klientów krajowych i zagranicznych. W trakcie swojej pracy 
doradzali wielu firmom sektora nieruchomości, finansowego, produkcyjnego, handlowego, 
budowlanego i szkoleniowego oraz IT. Dzięki uczestnictwu w wielu międzynarodowych projektach nasi 
doradcy posiadają praktyczną wiedzę na temat reżimów podatkowych Cypru, Luksemburgu, Holandii, 
Szwajcarii, Niemiec oraz Izraela. 

Obok doradztwa stricte podatkowego, Certus LTA kładzie również istotny nacisk na dostarczenie 
wysokiej jakości usług prawnych oraz usług księgowych. W tym celu sprostania oczekiwaniom klientów,  
stworzony został odrębny dział księgowy, który odpowiedzialny jest zarówno za prowadzenie 
księgowości klientów z sektora nieruchomości, finansowego, produkcyjnego, handlowego, 
budowlanego, jak również prowadzenie wewnętrznych kwestii księgowych Certus LTA. 

OPIS STANOWISKA: 
 

Oferta skierowana jest do osób posiadających doświadczenie w prowadzeniu pełnej księgowości oraz 
dobrą praktyczną znajomość zasad rachunkowości. Osoba, do której skierowane jest to ogłoszenie 
odpowiedzialna będzie za: 

• prowadzenie pełnej księgowości Spółki zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

• sporządzanie miesięcznych i rocznych deklaracji podatkowych (w szczególności CIT i VAT),  

• sporządzanie rocznych i okresowych sprawozdań finansowych według polskich standardów 
rachunkowości, 

• kontaktowanie się i współpraca z instytucjami zewnętrznymi, 

• naliczanie wynagrodzeń oraz przygotowywanie deklaracji ZUS, 

• kontrola prawidłowości regulowania należności i zobowiązań, 

• bieżące monitorowanie zmian w przepisach, 

• współpraca z doradcami podatkowymi, bankiem 

 

WYMAGANIA: 

Od kandydatów oczekujemy: 

• wykształcenia wyższego (księgowość, rachunkowość, finanse), 

• doświadczenia w samodzielnym prowadzeniu ksiąg handlowych, 

• doświadczenie w samodzielnym sporządzaniu deklaracji podatkowych (CIT, PIT, VAT) oraz 
innych raportów i analiz, 

• doświadczenia w samodzielnym naliczaniu wynagrodzeń oraz przygotowywanie deklaracji 
ZUS, 



• praktycznej znajomości zagadnień z zakresu rachunkowości, zagadnień księgowych, 
podatkowych i ubezpieczeń społecznych, 

• umiejętności obsługi komputera, a w szczególności programów biurowych, 

• dobrej organizacji pracy, 

• odpowiedzialności, sumienności, dokładności i skrupulatności, 

• zdolności numerycznych, 

• bardzo dobrej znajomości środowiska MS Office (w szczególności Excel), 

• doświadczenia w samodzielnym sporządzaniu jednostkowych sprawozdań finansowych spółek 
handlowych, 

• dodatkowym atutem będzie umiejętność obsługi programu księgowego Comarch Optima oraz 
znajomość języka angielskiego. 

 

OFERUJEMY: 

• ciekawą pracę w dynamicznie rozwijającej się firmie, 

• pracę w zespole młodych ludzi, bez skostniałych i formalistycznych relacji, 

• stabilne zatrudnienie 

• miłą atmosferę pracy 

• możliwości rozwoju zawodowego i awansu  

• wsparcie zespołu doradców podatkowych w zakresie rozstrzygania budzących szczególne 
wątpliwości zagadnień związanych ściśle z rozliczeniami podatkowymi oraz prawników w 
zakresie prawa pracy 

 

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH: 

Klikając w przycisk „Aplikuj”, „Aplikuj teraz” lub w inny sposób wysyłając zgłoszenie rekrutacyjne do 
Certus LTA M. Hryniewicka S.K.A. z siedzibą w Warszawie przy ul. Banderii 4/37, zgadzasz się na 
przetwarzanie przez Certus LTA M. Hryniewicka S.K.A. danych Twoich danych osobowych zawartych w 
zgłoszeniu rekrutacyjnym w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogłoszeniu. 

 
 
KLAUZULA RODO: 

Jeżeli chcesz, aby Twoje CV zostało wykorzystane podczas innych rekrutacji prowadzonych przez tego 
Pracodawcę, umieść dodatkowo w CV następującą zgodę: „Zgadzam się na przetwarzanie przez Certus 
LTA M. Hryniewicka S.K.A. z siedzibą w Warszawie przy ul. Banderii 4/37 danych osobowych zawartych 
w moim zgłoszeniu rekrutacyjnym dla celów przyszłych rekrutacji.”. 

W każdym czasie możesz cofnąć swoją zgodę, kontaktując się z Pracodawcą pod adresem e-mail 
biuro@certuslta.pl. 

Twoje dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy lub w innych ustawach szczegółowych (według 
wymogów ogłoszenia), są przetwarzane w oparciu o przepisy prawa i ich podanie jest konieczne do 
wzięcia udziału w rekrutacji. Pozostałe dane osobowe (np. Twój wizerunek) przetwarzamy na 
podstawie Twojej dobrowolnej zgody, którą wyraziłaś/eś wysyłając nam swoje zgłoszenie rekrutacyjne 
i ich podanie nie ma wpływu na możliwość udziału w rekrutacji. 



Możemy przetwarzać Twoje dane osobowe zawarte w zgłoszeniu rekrutacyjnym także w celu 
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, jeżeli roszczenia dotyczą prowadzonej przez 
nas rekrutacji. W tym celu będziemy przetwarzać Twoje dane osobowe w oparciu o nasz prawnie 
uzasadniony interes, polegający na ustaleniu, dochodzeniu lub obrony przed roszczeniami w 
postępowaniu przed sądami lub organami państwowymi. 

Masz prawo dostępu do swoich danych, w tym uzyskania ich kopii, sprostowania danych, żądania ich 
usunięcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przeniesienia 
podanych danych (na których przetwarzanie wyraziłeś zgodę) do innego administratora danych. Masz 
także prawo do wniesienia skargi do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych (w 
przyszłości: Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych). Cofnięcie zgody pozostaje bez wpływu na 
zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w 
ogłoszeniu przez okres nie dłuższy niż 60 dni od momentu złożenia aplikacji, a gdy wyraziłaś/eś zgodę 
na udział w przyszłych rekrutacjach przez okres nie dłuższy niż 365 dni od momentu złożenia aplikacji 
Ponadto Twoje dane osobowe możemy przechowywać dla celów ustalenia, dochodzenia lub obrony 
przed roszczeniami związanymi z procesem rekrutacji przez okres nie dłuższy niż 3 lata od momentu 
złożenia aplikacji. 

Nie przekazujemy Twoich danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. 

W razie pytań możesz się z nami skontaktować pod adresem e-mail biuro@certuslta.pl lub z naszym 
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail inspektor@certuslta.pl. 

 
 
KLAUZULA DLA KANDYDATA: 

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w 
mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez 
Certus LTA M. Hryniewicka S.K.A. z siedzibą w Warszawie przy ul. Banderii 4/37 zgodnie z ustawą z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922)”. 

Jednocześnie wyrażam zgodę na przetwarzanie przez ogłoszeniodawcę moich danych osobowych na 
potrzeby przyszłych rekrutacji. 

Informujemy, że Administratorem danych jest  Certus LTA M. Hryniewicka S.K.A. z siedzibą w 
Warszawie przy ul. Banderii 4/37. Dane zbierane są dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostępu 
do treści swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie określonym przepisami 
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktów wykonawczych jest obowiązkowe. Podanie 
dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne. 

 


