SAMODZIELNA KSIEGOWA

OPIS FIRMY:

Certus LTA jest nowoczesng firmg doradztwa podatkowego, tworzong przez doradcéw podatkowych
oraz prawnikdéw, ktérzy przez lata zdobywali niezbedne dos$wiadczenie pracujgc dla tzw. Wielkiej
Czworki, mniejszych firm doradczych oraz prestizowych kancelarii prawnych.

Nasi doradcy posiadajg wszechstronng wiedze oraz wieloletnie doswiadczenie w zakresie S$wiadczenia
ustug doradztwa podatkowego dla klientdw krajowych i zagranicznych. W trakcie swojej pracy
doradzali wielu firmom sektora nieruchomosci, finansowego, produkcyjnego, handlowego,
budowlanego i szkoleniowego oraz IT. Dzieki uczestnictwu w wielu miedzynarodowych projektach nasi
doradcy posiadajg praktyczng wiedze na temat reziméw podatkowych Cypru, Luksemburgu, Holandii,
Szwaijcarii, Niemiec oraz Izraela.

Obok doradztwa stricte podatkowego, Certus LTA kfadzie réwniez istotny nacisk na dostarczenie
wysokiej jakosci ustug prawnych oraz ustug ksiegowych. W tym celu sprostania oczekiwaniom klientéw,
stworzony zostat odrebny dziat ksiegowy, ktéry odpowiedzialny jest zaréwno za prowadzenie
ksiegowosci klientow z sektora nieruchomosci, finansowego, produkcyjnego, handlowego,
budowlanego, jak rdwniez prowadzenie wewnetrznych kwestii ksiegowych Certus LTA.

OPIS STANOWISKA:

Oferta skierowana jest do 0sdb posiadajgcych doswiadczenie w prowadzeniu petnej ksiegowosci oraz
dobrg praktyczng znajomos¢ zasad rachunkowosci. Osoba, do ktérej skierowane jest to ogtoszenie
odpowiedzialna bedzie za:

e prowadzenie petnej ksiegowosci Spotki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
e sporzadzanie miesiecznych i rocznych deklaracji podatkowych (w szczegdlnosci CIT i VAT),

e sporzadzanie rocznych i okresowych sprawozdan finansowych wedtug polskich standardéw
rachunkowosci,

e kontaktowanie sie i wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi,

e naliczanie wynagrodzen oraz przygotowywanie deklaracji ZUS,
e kontrola prawidtowosci regulowania naleznosci i zobowigzan,
e biezgce monitorowanie zmian w przepisach,

e wspodtpraca z doradcami podatkowymi, bankiem

WYMAGANIA:
Od kandydatéw oczekujemy:
e wyksztatcenia wyzszego (ksiegowosé, rachunkowosé, finanse),
e doswiadczenia w samodzielnym prowadzeniu ksigg handlowych,

e doswiadczenie w samodzielnym sporzadzaniu deklaracji podatkowych (CIT, PIT, VAT) oraz
innych raportéw i analiz,

e doswiadczenia w samodzielnym naliczaniu wynagrodzen oraz przygotowywanie deklaracji
ZUs,



e praktycznej znajomosci zagadnien z zakresu rachunkowosci, zagadnien ksiegowych,
podatkowych i ubezpieczen spotecznych,

e umiejetnosci obstugi komputera, a w szczegdlnosci programdw biurowych,
e dobrej organizacji pracy,

e odpowiedzialnosci, sumiennosci, doktadnosci i skrupulatnosci,

e zdolnosci numerycznych,

e bardzo dobrej znajomosci Srodowiska MS Office (w szczegdlnosci Excel),

e doswiadczenia w samodzielnym sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan finansowych spétek
handlowych,

e dodatkowym atutem bedzie umiejetnos¢ obstugi programu ksiegowego Comarch Optima oraz
znajomos¢ jezyka angielskiego.

OFERUJEMY:
e ciekawg prace w dynamicznie rozwijajgcej sie firmie,
e prace w zespole mtodych ludzi, bez skostniatych i formalistycznych relacji,
e stabilne zatrudnienie
e mitg atmosfere pracy
e mozliwosci rozwoju zawodowego i awansu
e wsparcie zespotu doradcow podatkowych w zakresie rozstrzygania budzgcych szczegélne

watpliwosci zagadnien zwigzanych Scisle z rozliczeniami podatkowymi oraz prawnikéw w
zakresie prawa pracy

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH:

Klikajac w przycisk , Aplikuj”, , Aplikuj teraz” lub w inny sposéb wysytajac zgtoszenie rekrutacyjne do
Certus LTA M. Hryniewicka S.K.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Banderii 4/37, zgadzasz sie na
przetwarzanie przez Certus LTA M. Hryniewicka S.K.A. danych Twoich danych osobowych zawartych w
zgtoszeniu rekrutacyjnym w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu.

KLAUZULA RODO:

Jezeli chcesz, aby Twoje CV zostato wykorzystane podczas innych rekrutacji prowadzonych przez tego
Pracodawce, umies¢ dodatkowo w CV nastepujgca zgode: ,,Zgadzam sie na przetwarzanie przez Certus
LTA M. Hryniewicka S.K.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Banderii 4/37 danych osobowych zawartych
w moim zgtoszeniu rekrutacyjnym dla celéw przysztych rekrutacji.”.

W kazdym czasie mozesz cofngé swojg zgode, kontaktujgc sie z Pracodawcg pod adresem e-mail
biuro@certuslta.pl.

Twoje dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy lub w innych ustawach szczegétowych (wedtug
wymogow ogtoszenia), sg przetwarzane w oparciu o przepisy prawa i ich podanie jest konieczne do
wziecia udziatu w rekrutacji. Pozostate dane osobowe (np. Twdj wizerunek) przetwarzamy na
podstawie Twojej dobrowolnej zgody, ktérg wyrazitas/es wysytajagc nam swoje zgtoszenie rekrutacyjne
i ich podanie nie ma wptywu na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji.



Mozemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe zawarte w zgtoszeniu rekrutacyjnym takie w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, jezeli roszczenia dotyczg prowadzonej przez
nas rekrutacji. W tym celu bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe w oparciu o nasz prawnie
uzasadniony interes, polegajgcy na ustaleniu, dochodzeniu lub obrony przed roszczeniami w
postepowaniu przed sadami lub organami parnstwowymi.

Masz prawo dostepu do swoich danych, w tym uzyskania ich kopii, sprostowania danych, zadania ich
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przeniesienia
podanych danych (na ktdrych przetwarzanie wyrazites zgode) do innego administratora danych. Masz
takze prawo do wniesienia skargi do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych (w
przysztosci: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych). Cofniecie zgody pozostaje bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w
ogtoszeniu przez okres nie dtuzszy niz 60 dni od momentu ztozenia aplikacji, a gdy wyrazitas/es$ zgode
na udziat w przysztych rekrutacjach przez okres nie dtuzszy niz 365 dni od momentu ztozenia aplikacji
Ponadto Twoje dane osobowe mozemy przechowywac dla celéw ustalenia, dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami zwigzanymi z procesem rekrutacji przez okres nie dtuzszy niz 3 lata od momentu
ztozenia aplikacji.

Nie przekazujemy Twoich danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W razie pytan mozesz sie z nami skontaktowac¢ pod adresem e-mail biuro@certuslta.pl lub z naszym
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail inspektor@certuslta.pl.

KLAUZULA DLA KANDYDATA:

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez
Certus LTA M. Hryniewicka S.K.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Banderii 4/37 zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922)".

Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie przez ogtoszeniodawce moich danych osobowych na
potrzeby przysztych rekrutacji.

Informujemy, ze Administratorem danych jest Certus LTA M. Hryniewicka S.K.A. z siedzibg w
Warszawie przy ul. Banderii 4/37. Dane zbierane sg dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostepu
do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktéw wykonawczych jest obowigzkowe. Podanie
dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.



