ASYSTENT/KA DS. PRAWNYCH - APLIKANT/KA

OPIS FIRMY:

Certus LTA jest nowoczesng firmg doradztwa podatkowego, tworzong przez doradcéw podatkowych
oraz radcow prawnych i adwokatow, ktdrzy przez lata zdobywali niezbedne doswiadczenie pracujac
dla tzw. Wielkiej Czworki, mniejszych firm doradczych oraz prestizowych kancelarii prawnych.

Nasi doradcy posiadajg wszechstronng wiedze oraz wieloletnie doswiadczenie w zakresie $wiadczenia
ustug doradztwa prawnego i podatkowego dla klientéw krajowych i zagranicznych. W trakcie swojej
pracy doradzali wielu firmom sektora nieruchomosci, finansowego, produkcyjnego, handlowego,
budowlanego i szkoleniowego oraz IT.

Jako firma wychodzimy z zatozenia, ze nasza rola przy doradzaniu Klientom sprowadza sie nie tylko do
wskazywania kierunkédw dziatania, ale réwniez do odcigzania Klientéw przy implementowaniu
proponowanych przez nas rozwigzan.

Obstugujemy zatem naszych klientdw kompleksowo —zaréwno prawnie jak i podatkowo, na wszelkich
etapach ich dziatalnosci, obejmujacej nie tylko proponowanie i wdrazanie optymalnych dla klienta
rozwigzan, ale réwniez rozwigzywania konfliktdw na wszelkich etapach postepowania sadowego i
przedsgdowego oraz wobec organdéw administracji.
OPIS STANOWISKA:
e przygotowywanie projektéw pism procesowych, w tym pozwdw, apelacji, wnioskéw i
odwotan,
e przygotowywanie opinii prawnych,
e analizowanie umoéw cywilnoprawnych,
e rozwigzywanie zagadnien prawnych,
e przygotowywanie odpowiedzi na krétkie pytania klientow CERTUS LTA pojawiajgce sie w toku
ich codziennej dziatalnosci,
e wyszukiwanie wyrokow sgdowych,
e biezgce monitorowanie zmian w prawie i przygotowywanie alertéw prawnych dla klientow

CERTUS LTA.

WYMAGANIA:
Od kandydatéw oczekujemy:

e statusu studenta — IV — V rok studiéw badZz wyksztatcenia wyzszego prawniczego bad?
rozpoczetej aplikacji adwokackiej lub radcowskiej (mozliwosé pracy w wymiarze nie mniej niz
4/5 etatu),

e umiejetnosci logicznego i zdroworozsgdkowego myslenia oraz uczenia sie na btedach,
e umiejetnosci organizacji samodzielnej pracy witasnej,

e znajomosci obstugi urzadzen biurowych oraz znajomosci pakietu MS Office,



e odpowiedzialnosci, sumiennosci, doktadnos$ci i skrupulatnosci,
e umiejetnosci pracy pod presjg czasu,

e dobrej znajomosci jezyka angielskiego.

Dodatkowymi atutami beda:
e doswiadczenie w pracy w kancelarii lub dziale prawnym,
e gotowosc¢ do szybkiego podjecia pracy,

e znajomos¢ innych jezykdw obcych.

OFERUJEMY:
e atrakcyjne warunki wynagrodzenia,
e ciekawa prace w dynamicznie rozwijajacej sie firmie,

e prace w zespole miodych ludzi, bez skostniatych i formalistycznych relacji,
mozliwo$¢ rozwoju zawodowego.

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH:

Klikajac w przycisk , Aplikuj”, ,Aplikuj teraz” lub w inny sposéb wysytajgc zgtoszenie rekrutacyjne do
Certus LTA M. Hryniewicka S.K.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Banderii 4/37, zgadzasz sie na
przetwarzanie przez Certus LTA M. Hryniewicka S.K.A. danych Twoich danych osobowych zawartych w
zgtoszeniu rekrutacyjnym w celu przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogtoszeniu.

KLAUZULA RODO:

Jezeli chcesz, aby Twoje CV zostato wykorzystane podczas innych rekrutacji prowadzonych przez tego
Pracodawce, umiesé dodatkowo w CV nastepujaca zgode: ,,Zgadzam sie na przetwarzanie przez Certus
LTA M. Hryniewicka S.K.A. z siedzibg w Warszawie przy ul. Banderii 4/37 danych osobowych zawartych
w moim zgtoszeniu rekrutacyjnym dla celéw przysztych rekrutacji.”.

W kazdym czasie mozesz cofngé swojg zgode, kontaktujgc sie z Pracodawcy pod adresem e-mail
biuro@certuslta.pl.

Twoje dane osobowe wskazane w Kodeksie pracy lub w innych ustawach szczegétowych (wedtug
wymogoéw ogtoszenia), sg przetwarzane w oparciu o przepisy prawa i ich podanie jest konieczne do
wziecia udziatu w rekrutacji. Pozostate dane osobowe (np. Twdj wizerunek) przetwarzamy na
podstawie Twojej dobrowolnej zgody, ktdrg wyrazitas/es$ wysytajgc nam swoje zgtoszenie rekrutacyjne
i ich podanie nie ma wptywu na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji.

Mozemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe zawarte w zgloszeniu rekrutacyjnym takze w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, jezeli roszczenia dotyczg prowadzonej przez
nas rekrutacji. W tym celu bedziemy przetwarza¢ Twoje dane osobowe w oparciu o nasz prawnie
uzasadniony interes, polegajgcy na ustaleniu, dochodzeniu lub obrony przed roszczeniami w
postepowaniu przed sgdami lub organami panstwowymi.

Masz prawo dostepu do swoich danych, w tym uzyskania ich kopii, sprostowania danych, zadania ich
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przeniesienia
podanych danych (na ktérych przetwarzanie wyrazite$ zgode) do innego administratora danych. Masz



takze prawo do wniesienia skargi do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych (w
przysztosci: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych). Cofniecie zgody pozostaje bez wptywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w
ogtoszeniu przez okres nie dtuzszy niz 60 dni od momentu ztozenia aplikacji, a gdy wyrazitas/es zgode
na udziat w przysztych rekrutacjach przez okres nie dtuzszy niz 365 dni od momentu ztozenia aplikacji
Ponadto Twoje dane osobowe mozemy przechowywaé dla celdw ustalenia, dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami zwigzanymi z procesem rekrutacji przez okres nie dtuzszy niz 3 lata od momentu
ztozenia aplikacji.

Nie przekazujemy Twoich danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W razie pytan mozesz sie z nami skontaktowac pod adresem e-mail biuro@certuslta.pl lub z naszym
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail inspektor@certuslta.pl.



